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Mobile Mapping GmbH Nt

Die Hansa Luftbild Mobile Mapping GmbH ist ein expandierendes, international tatiges
Unternehmen und spezialisiert auf die bild- und lasergestitzte Erfassung von StraBen-
raumen. Wir stellen unseren Kunden Lésungen bei den Umsetzungen zur Erfassung
von Geodaten durch Mobile Mapping zur Verfigung. Die Erstellung eines StraBenka-
tasters mit aktuellen StraBen-Bestandsdaten und die Erfassung und Beurteilung des
StraBenzustandes liefert die Grundlage u.a. fur Sanierungsplanungen oder flr den
infrastrukturellen Ausbau ebenso wie fur die kommunale Warmeplanung, fur die wir
angefangen bei Klimakonzepten, die Erstellung von kommunalen Wéarmeplanen, tiber
Machbarkeitsstudien bis hin zur Ausfuhrungsplanung die entsprechenden Kommunen
oder / und Energiedienstleister begleiten.

Zur Unterstlitzung unseres Geschaftsfihrers suchen wir zum nachstmadglichen Termin
in Vollzeit und unbefristet einen/eine:

ASSISTENTEN/IN DER
GESCHAFTSLEITUNG .

Du Ubernimmst eine vielseitige und verantwortungsvollen Aufgabe mit Gestaltungs-
raum. Du wirst eine wichtige Schnittstelle zwischen Geschéaftsfihrung und Mitarbeiten-
den sowie externen Partnern sein.

Wir suchen mehr den Generalisten/ die Generalisten als den Spezialisten/ die Spezia-
listin aufgrund der hohen Querschnittstatigkeit. Dabei ist ausgepragtes Engagement,
Kooperationsfahigkeit, Verlasslichkeit, Flexibilitat und starke Kontaktfahigkeit zu Men-
schen von groBer Bedeutung.

Deine Aufgaben

Selbststandige Terminplanung und Terminkoordination fur die Geschéftsfihrung
Erstellung von Dossiers, Protokollen und Prasentationen

Koordination von Meetings und Messen

Vielseitige interne und externe Koordination

Erstellung von Kalkulationsgrundlagen und Angeboten

Blroorganisation der administrativen Aufgabe inklusive des DMS

Unterstitzung der Geschéftsleitung innerhalb der bestehenden und der
zukunftigen Projekte

Ubernahme von operativen Aufgaben der Geschaftsfiihrung

Dein Profil

Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft oder eine vergleichbare
Qualifikation, vorzugsweise mit Kenntnissen im Projektmanagement

Sehr gute Kenntnisse und MS Office (Word, Excel, Power Point)
Ausgepragtes Organisations- und Kommunikationstalent
Eigeninitiative und Selbstverantwortung

Teamfahigkeit und Empathie

Gutes analytisches Denkvermobgen

Erfahrungen in vergleichbarer Position von Vorteil

FlieBende Deutsch- und Englischkenntnisse

Wir bieten

Ein offenes Arbeitsklima in einem motivierten Team mit flacher Hierarchie
Individuelle Arbeitszeitmodelle
Eine der Tatigkeit entsprechende und gezielte Einarbeitungsphase

Ein Deiner Tétigkeit und Deiner Qualifikation angemessenes Gehalt mit
entsprechenden Erfolgsbeteiligungen

Individuelle Weiterbildungs- und Personalentwicklungsmoglichkeiten

Deine Bewerbungsunterlagen sende bitte in einer PDF-Datei zusammengefasst
an: bewerbungen_mm@hansaluftbild.de
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